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Begriffsbestimmungen

AHE Amtshilfeersuchen

eAHE Eigene Einziehungen die zur Vollstreckung an andere
Vollstreckungsbehdrden abgegeben werden

VbiH Vollstreckungsbeamter in Hand. (in direkter Bearbeitung)

EV Eidesstattliche Versicherung (Offenbarungseid)

E Einziehungen

GEZ Gebiihreneinzugszentral e (Rundfunkgebiihren)

Suchfunktion:

Fir alle anwahlbaren Datenfelder besteht die Maglichkeit der Suche mit Selektion des
gefundenen Datensatzes.

Durch die vorherige Anwahl des entsprechenden Datenfeldes (z. B. Zuname) mit dem Cursor
und anschlielendem Anklicken der Suchschaltflache wird der Suchbegriff eingegeben.

Der Suchbegriff kann durch bestimmte oder unbestimmte Zeichenfolge mit oder ohne
Jokerzeichen (* z. B. Kanal* oder * Siid) eingegeben werden. Der selektierte Datensatz wird
iibernommen oder es kann weiter gesucht werden.

Suchen und Ersetzen . = 3]
Suchen I Ersetzen I
Suchen nach: IGewer*I :j Weitersuchen I

abbrechen |

Suchen in: |nrtderForderung j

Wergleichen: |Ganzes Feld j Erweitern == |

Kom-VS 2.04
Auftragsbearbeitung Statistik
Schuldnereingabe Neue Bank erfassen Stammdaten
Glaubigereingabe | Tagesabschluf Cip Datenimport
tibernehmen
Schuldnersuche Info
Gerichtliches b d
Schuldnerverzeichnis eenden

Seite 3 von 28



1.) M enii Auftragseingang

Auftragseingang
Start - [Auftragseingang] ;EJ = Iﬁ' I_Z_(j
_| Datei Bearbeiten Einfigen Datensitze FEenster 7 gj|

Vollstreckungseingang

»
Auftragsr I 54 Buftragsart Hauptfarderung ! 9.93€
Eingangzdatum I 19122003 Bir Celneen r Samniszuschlage l 0o0e
Aktenzeichen i‘l 11111 Amtshilfe ¥ | Wersandgeb I 0.00€
K.azzenzeichen I Sozialamt i | Ffandungs Geb: I TEOE
Schuldners [ ez IHE # HwK L [ nonE
Schuldnerauswahl  |Mustermann, Martin x bl L Gesamt: i 1759€
Uiy r
Glubigerhi | ELEE e Péndungsash erth. [
Glaubigerauswahl ISamtgemeindekasse Harse;l Bearbeitung Aulfjt;iatﬂibgea[ e
YBH r
ArtderForderung: !BuBgeId _;I
Akte r Schuldnerein|  Glaubigerein
ARZAE: 184303- A gabe gabe
eigene AHE [
Pfén?;ngsauf Amtshilfeersu
suchen | drucEen chen
Historie | Gelozchte DS | Gerichtl. Schuldnerverzeichniz

Dakensatz: N! 1 ” 55 b !bl ib*i von 55

Eingabe von Einziehungen, Amtshilfeersuchen, eAHE

11

1.2

13

14

1.5

Nach dem Programmstart die Schaltfliche Auftragseingang anklicken.

Mit der Tab-Taste zu den Feldern Aktenzeichen, Kassenzeichen (nur bel Einziehungen),
Art der Forderung (Auswahl der voreingestellten Punkte oder freie Texteingabe maglich)
springen und dort jeweils die Eingaben tatigen.

Beim Feld Schuldnersuche die ersten Buchstaben des Schuldnernamens eingeben und
tiber den kleinen rechten Pfeil den Schuldner in der Dropdownliste durch anklicken
selektieren. Wenn der Schuldner nicht in der Schuldnerliste vorhanden ist, den Namen
solange weiterschreiben bis keine Namen mehr angezeigt werden. Anschlie3end das Feld
mit der Tab-Taste verlassen, danach wird automatisch die Schuldnereingabe getffnet
und die neue Adresse kann eingegeben werden. Nach Eingabe der Schuldnerdaten wird
beim Verlassen iiber die Schaltfliche Auftragseingang die letzte Position im
Auftragseingang zur weiteren Eingabe wieder eingenommen.

Nach der Schuldnereingabe gelangt man durch anklicken der Schaltflache
Auftragseingang zu dem aktuellen Fall zuriick und kann jetzt den entsprechenden
Schuldner auswihlen. Glaubigereingabe wie Schuldnereingabe. Jedoch beim eAHE wird
hier die zustindige Behorde eingeben.

Bei den Kontrollfeldern Einziehungen bis Eigene AHE ist unbedingt die Art der
Vollstreckung anzuklicken. Wichtig fiir die Berechnung der Pfandungsgebiihren und das
Buchen der Gebiihren. Bei der Eingabe eines eAHE ist das Feld eigenes AHE
anzuklicken, es erscheit ein Datumsfeld mit einem vordefinierten Datum fiir die
Wiedervorlage (Sachstandsnachfrage). Dieses Datum kann abgeindert werden.
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1.6 Eserfolgt anschlieiend die Eingabe der Hauptfor derung und Saumniszuschligen. Die
Pfandungsgebiihr en werden anhand des Auftrages selber berechnet. Sollte aus einem
Grund aus keine Pfandungsgebiihr erhoben werden, so besteht die Moglichkeit das
Kontrollfeld Pfandungsgeb. enth. anzuklicken und die Pfandungsgebiihr wird auf Null
gesetzt.

1.7 Bei einem AHE oder Einziehung wird jetzt der Pfandungsauftrag iiber die Schaltflache
Pfandungsauftrag drucken gedruckt. Nach dem Drucken wird automatisch ein neuer
Datensatz selektiert und fiir weitere Eingaben vorbereitet.

1.8 Beim eAHE wird iiber die Schaltflache Amtshilfeer suchen die Daten noch mal iiberpriift.
Sollte noch eine Korrektur nétig sein, kann diese hier direkt eingegeben werden, wenn
vorher die Schaltfliche Datensatz bear beiten angeklickt wird. Anschlie3end wird tiber
die Schaltflache Amtshilfeer suchen drucken das eigene Ersuchen in doppelter
Ausfertigung gedruckt.

4 AuftragsNr I 3141 Sozialamt u Hauptforderng I 100,00 €
Eingangsdatum I 10.03.2003 : 5 éumniszuschlégei 0.o00&
Aktenzeicheh I Auslager: I 0.o00&
Kazzenzeichen I 02.0000-000-000-0 Gesamt: 100.00 £
At der Forderung: [ Grundsteuer =1

— Schuldneradresse ————— | zustandige Behorde ———————
Anrede: IHerrn Yarnanme: | D atenzatz bearbeiten
Warnanme: IHermann Marme: |Freie und Hahsestadt Hamburg
Amtzhilfeersuchen
Mame: IM ustermant Zuzatz: |Landeshauptkasse drucken
geb. datumn I Strasse; |Dammtorstr 25
Strasse: IM usterstr, PLz: [2035  [Hambua file
Haushr.: I 21 Ic
PLZ: |20IJD |H amburg

1.9 Schaltflache Historie
Es werden alle vorgenommen Datensatzanderungen sowie neu angelegte Datensitze mit

Datum/Uhrzeit und dem entsprechende Benutzer angezeigt (genauere Beschreibung siehe
5.1.16).

1.10 Schaltflache Geloschte DS
Es werden alle gel 6schten Datensitze angezeigt (genauere Beschreibung siehe 5.1.17).

1.11 Gerichtl. Schuldnerver zeichnis dient nur zur Suche von Schuldnern, die dort
eingetragen sind (siehe auch 4.).

I arne: =
[Mustermanry =] = |
Yarname: IHermann
Geb.Mame: I
Titel: I
Geb.Datun: I 0.01.19Mm
PLZ: |21898 Ort IHarsefeId

Strazze H.Mr: IMustelstr. 7a

EWDatun: I 02.02.2002
Statuz: IEidesstattl.\-"ersicherung Anzakl I 1 I+ |
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2.) M enii Schuldner eingabe/Gliubiger eingabe

Glaubigereingabe
4 Adresshr 198 Paostfach I
Anreds | =1 PlzPostfach I
Titel | Plz |2‘I 598
Yorname | 0t |Harsefeld
AT Bl (S st gemeinde Harsefel: Ortgted |
Zuzatz |als Yallstreckungsbehirde Bankkontohr | 200535
Stragse [Herrenstralie BLZ | 2151116
HauzMr I 25 Bankname |Kreissparkasse Stade
HausNiZusatz I Suchname ISamtgemeinde Harsefeld
Telefan Kurzanschrift ISamtgemeinde Harsefeld
Telefon2
Meue Bank Auttrags- Datensatz EL‘
Anzprechpartner I anlegen eingang hinzufiigen
Glaubiger Adressliste
gesamt Diucken

2.1 Die Datenfelder Anrede bis BLZ sind entsprechend auszufiillen.

2.2 Glaubiger Gesamt
Es werden alle Glaubigerdatensitze aufgefiihrt. Die entsprechenden Datensitze konnen
direkt bearbeitet werden.

2.3 Adresdliste drucken
Uber diese Schaltfliche wird die gesamte Adressliste ausgedruckt..

2.4 Besonder heiten:
Bel Firmen und Behorden ist der Nameim Feld Zuname einzutragen. Sollte bei der BLZ
Eingabe der Bankname nicht erscheinen, muss die Bank iiber die Schaltfliche Neue
Bank anlegen erfasst werden (Beschreibung unter dem Punkt 3.3).
Die Schaltflache Datensatz hinzufiigen dient zur Eingabe mehrer Schuldner/Gléaubiger
hintereinander. Durch anklicken wird ein neuer Datensatz gedffnet.
Durch anklicken der Schaltflache Auftragseingang gelangt man zum zuletzt bearbeiteten
Datensatz zuriick.

2.5 Neue Bank anlegen

Bankbezeichinug |M usterbank
Strassehr |M usterstrasse 2
FLZ |'I 1100

Ot |Musterdorf
Girokontao v

Kontokorentkonta [
e
BLZ | 224440

Die Datenfelder sind entsprechend auszufiillen.
Wichtig!
Bei Banken und Sparkassen ist das Feld Girokonto anzuklicken und bel Postbanken das Feld
Kontokorrentkonto (Bei Kontopfandungen wird bei den Postbanken automatisch die
Hauptpostbank im Adressfeld mit angegeben).
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3.) Menii Schuldnersuche

Schuldnersuche

Dient der einfachen Suche von Schuldnern z. B. fiir Auskiinfte etc., ohne einen Auftrag

erfassen zu miissen.

Worname:
Funame:
Suchnatme:
Strasse:
Haushlr:
Hauskr Zusatz:
Ot

Ortsteil:

BLZ:
Bankkortahd:

Banknatme:

Gemeinde Groefehn
Gemeindevervwattung

Gemeinde Groefehn

6 |

24

Grofefehn

Cstgroiefehn
2BOE97SS5
13676000

Raitffeizenbank Cldersum

LI

4.) Menii Gerichtliches Schuldnerverzeichnis

Gerichtliches
Schuldnerverzeichnis

Beinhaltet das gerichtliche Schuldnerverzeichnis vom zustandigen Amtsgericht. Mit der
Suchfunktion kénnen einzelne Personen mit der Angabe der abgegebenen EV 's, die Anzahl
und ob ggf. ein Haftbefehl erstellt wurde, ermittelt werden.

Die Informationen dienen unter anderem bei der Ermittlung fruchtloser Pfandungsprotokolle.

5.) M enii Auftragsbearbeitung

Auftragsbearbeitung

Start - [FormAuftragsbearbeitung : Formular]

J Datei Bearbeiten Einfligen Datensitze Fenster 2

 Auftragseingang || Schuldnela’ﬁléubigelDatenl Bearheitungl Hatenzahlungl Hatenubelschreitungenl Nachbearbeitungl

Altuelle Auftr. | Alle Dratensatze I ‘wWiedervorlage | In Bearbeitung | Amshilfeersuchenl Bearbeitungsvorschlage |

Fassenzeichen: I Anrede: IHerm
Eingangzdatun: I'I 9.12.2003 Titel I
AuiftragsMr: IB4 Wornanme; |Martin
Aktenzeichen: |1 111111 Zunarme: IM ustermann dh |
ArtderForderung: |B uldgeld ;I Zugzatz: !
inzi [ Shragse: Musterstr.
Einzishungen Iv izve [Caioa I
Amtshilfe r HausMr: ]58
S ozialarmnt 1| Historie | HausMiZuz.: |4
IHE. r Flz: 21698
Gelazchte DS
GEZ — L‘ Ort: Harsefeld
‘Wasser-/Bodeny. | Ortsteil !
WBiH r
bkte r : : :
Auftragseingang | Worschau Wegeliste 1.Anschreiben LI
Armtshifeersuchen ¥

‘Wergleich gerichtl.

Schuldnerverzeichni Drucken wegeliste
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5.1 Register - Auftragsbearbeitung
Beinhaltet die auftragsgebunden Daten sowie den Schuldnerdaten zu dem Fall.

5.1.1 Schaltflache Aktuelle Auftrige:
Es werden die Datensitze selektiert, die sich in der Auftragsbearbeitung befinden
(Standartsel ektion beim 6ffnen der Auftragsbearbeitung).

5.1.2 Schaltflache Alle Datensiitze:
Es werden alle Datensitze (auch Altfille zur Recherche) selektiert, die bisher in der
Datenbank erfasst wurden.

5.1.3 Schaltflache Wiedervorlage:
Es werden die Fille vorgelegt, dieim Registerblatt Bear beitung auf Wiedervorlage
gesetzt wurden und das vorgegebene Wiedervorlagedatum erreicht haben bzw. es
konnen alle Wiedervorlagefille angezeigt werden.

5.1.4 Schaltflache In Bear beitung:
Eswerden alle Datensitze selektiert, die der Vollstreckungsbeamte aktuell in seiner
Bearbeitung hat (alle Fille mit Kennzeichnung VbiH — wichtig fiir die Wegeliste).

5.1.5 Schaltflache Amtshilfeer suchen:
Es werden alle eigenen Einziehungsdatensitze selektiert, die zur Vollstreckung an
andere Vollstreckungsbehorden abgegeben wurden (eAHE). Ein zusitzliches Fenster
mit den Riickmeldeiiberschreitungen eAHE (Uberschreitung des Riickmeldedatums —
zuvor im Auftragseingang mit erfasst) wird gesffnet.

5.1.6 Schaltflache Sachstandsnachfr. drucken:
Es kdnnen die Sachstandsnachfragen der selektierten Uberschreitungsfille gedruckt
werden. Nach dem Ausdruck der Sachstandsnachfrage wird das Riickmel dedatum
automatisch um 3 Monate verlangert. Das Zusatzfenster wird durch die Schaltflache
Aktuelle Auftrige wieder geschlossen.

5.1.7 Schaltflache Bear beitungsvor schlige:
Es werden alle Datensitze angezeigt, die bereits das 1.Anschreiben bekommen haben
und sich innerhalb von 21 Tagen nicht gemeldet bzw. bezahlt haben. Bei den
selektierten Datensitzen konnen durch Anklicken des Feldes VbiH die Fille
automatisch in die Wegeliste fiir den Vollstreckungsbeamten aufgenommen.

5.1.8 Schaltflache Vor schau Wegdliste:
Alle Vollstreckungsauftrage fiir den VB werden in Listenform angezeigt, die zuvor mit
VbiH markiert wurden.

5.1.9 Schaltflache Drucken Wegeliste:
Die Wegeliste fiir den VB wird gedruckt (Sortierung nach Ort, Ortsteil und Strai3e).

5.1.9.1 Weiter ber echung Saumniszuschlige:
In der Wegeliste bekommt der VB die aktuellen Saumniszuschlége, die sich ab
der Datenerfassung des Auftrages bis zum Zeitpunkt des Ausdruckes der
Wegeliste, aufgefiihrt. Die Wegeliste ist somit seine Auftragsbearbeitungdliste
mit den aktuell zu bearbeitenden Auftragen.

5.1.10 Schaltflache Erstes Anschreiben:
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Ausdruck der Pfandungsankiindigung mit Zahlungstermin fiir den ausgewahlten

Schuldner. Gleichzeitig wird im Register Bearbeitung das Datum fiir die
1.Benachrichtigung gesetzt.

5.1.11 Schaltflache Auftragseingang:

Offnet die Vollstreckungsei ngansmaske.

Start - [FormAuftragsbearbeitung : Formular]

(=10 - S
J Datei Eearbeiten EinfOgen Datensatze Fenster @ ii|
Auftragseingang i Schuldner/Glaubiger Daten ! Bealbeitungl Flatenzahlungl Flatenijberschreitungeni Nachbearbeitungl :!
'ISchuIdner -!Gléuhiger
- 1.Anzchreiben |
Hemn  [Mattin [Hustermann | |
tusterst ISB |n l !SarnrgernEir‘.dekasse Harse g |
21658 [Harsefeld | |
Geburtzdatum; I I IHen anstrale I 25 Einr_pn;mens-
pl&ndung
Telefor: | | POSTIFAEH | _—
Ansprechpartner: ! l2‘| (2581 !Ha.—se.‘eld Richterliche
Bankkontoh:  [11111111 Telefor: | I SR
BLZ: [2a151118 Bankkantohr: |
- Fruchtioze
B ankname; iKrelssparkasse Stade BLZ: I Miederschrift
Bankensuche: [Kreissparkasss Stade =1 Banknarme: I
Eingangsds Auftragsl Hauptforder Wiedervor| zuriickanG| bezahlt| RatenNiederschlag B;fgmd
| »| 22.12.2003 55 999 € [ ] ] [ [ —_
* Autovvert) Miederschlagung
Datensatz: ﬁj;” 1 ;Mﬁl won 1 LI_I _’I Antrag
Auftragshl: | bl Gesamtforderungen: I 17.59€ e
Auftragzeingang | Datensatz laschen | bezahlt gesamt: | n.o0€
offen gesamt: | 17.59€ s
Datensatz: 14| 4[] 35 b | wi]r#] von 35 (Gefitert) 4| | _>_|_|

5.1.12 Schaltflache Vergleich gerichtl. Schuldnerver zeichnis:

Beim Anwahlen dieser Schaltflache wird im unteren Bereich eine Tabelle mit
Eintragungen aus dem Schuldnerverzeichnis aufgerufen und nur die Datensitze
angezeigt die zu den Schuldnernamen passen.
Durch die ,,Anwahl Aktuelle Auftr .
Die Datensitze werden mit EV Datum und mit der Kennung

E = Eidesstattliche Versicherung

H = Haftandrohung
wird das Schuldnerverzeichnis wieder ausgeblendet.

5.1.13 Schaltfliche Riicknahme drucken (nur sichtbar bei Anwahl Amtshilfeersuchen

(eigene)).

Uber diese Schaltfliche wird fiir den derzeitig ausgewihlten Auftrag (AHE) eine
Riicknahme fiir die zustandige Behorde ausgedruckt.

Im Registerblatt Bear beitung wird das Feld ,,zuriick an Glaubiger markiert und im

Feld "am* das aktuelle Tagesdatum gesetzt. Zusitzlich wird im Feld ,,Bericht VB* der
Vermerk ,,Riicknahme durch Kasse™ gesetzt.

5.1.14 Schaltflache Sachstandsnachfrage drucken (nur sichtbar bei Anwahl

Amtshilfeersuchen (eigene)).

Uber diese Schaltfliche wird ein neues Formular gesffnet, auf dem die eigenen
Amtshilfeersuchen, die 210 Tage ohne Riickmeldung waren, aufgelistet sind. Diese
kann man mit der Datensatzmarkierung durchblattern und ggf. iiber die Schaltflache
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Drucken einer Sachstandsnachfrage fiir die zustandige Behorde ausdrucken und
verschicken.

5.1.15 Tabelle tiber die eigenen Amtshilfeersuchen, die die 210 Tage Riickmeldungsfrist
tiberschritten haben.
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5.1.16 Schaltflache Historie
In der Historie werden alle Aktionen mit Datum/Uhrzeit zu den einzelnen
Datenfeldern mit altem und neuem Wert der entsprechenden Datensitzen angezeigt.
Bei Auswahl der Anderung wird iiber die Schalfliche Details angezeigt wer die
Anderung von welchem PC aus durchgefiihrt hat und von welcher Eingabemaske sie
erfolgte.

Start - [Historisierte Datensdtze {Details)]

J Datei Bearbeiten Einfligen Datensdtze Fenster 2

D atum [Zeit [Feld [ dleradert [ Meusrafert
22122003 082255  Amtzhife Ein Aug
2212.2003  08:2255  Einzishungen Az Ein
22122003 08:20:06  PiandGeb 7B 1]
2212.2003 | 02:20:06 | Amtshilfeersuchen Aus Ein
19122003 11:26:38 | Hauptfordening i} 939
19122003 11:26:36 ARZWE E4/03 &
13122003 11:26:36 | Amizshife Az Ein
19122003 11 5 Glaubigei 18022 15183

191 3 Schuldnerr 24089 - ]
13122003 11:24:56  Alle Felder Meuanlage

admin - Geriets - GERRIETS

Start - [Historisierte Dater

J Datei Bearbeiten Einfligen Datensdtze Fenster ?

i &2 Datendnderung {Dekails) 1 @I ﬂ

[

2 082256

2 e E | Gedndert am:

22122003  08:20:08 : I—
52122003 | DB20.06 ¢ | Do et
19.12.2003 | 11:26:38 Uhrzeit: |08:22:55

19122003 11:26:36
19122003 11:26:36
19122003 11:26:36 ¢
19122003 | 11:24:56

— Geandert von:

f
i
i
13122003 11:26:36 ¢
:
i
4
!

Access-Anwender: |F\|:|min

Windows-arwender: |Gerriets

Computernarme: |GERRIETS

— Irfos der Anderung:

Formularfeld: |Ein2iehungen

Alter Feldinhalt: E\Jl.ﬁ.us
Mewer Feldinhalt: EllEin

UnkerFarrular: |

Datenherkunft: |Auftragsbearheitungabfr
Datenherkunft (ArE): IFORMF\UFTRF\GSBEARBEITUNG
Datenherkunft {UF): |

Admin - Geriets - GERRIE

5.1.17 Schaltflache Geloschte DS

Eswerden ale geloschten Datensitze mit Datum/Uhrzeit, Benutzer und PC angezeigt. Uber

die Schaltfliche Details wird der gelschte Datensatz mit allen Feldinhalten aufgefiihrt. Uber

die Schaltflache Drucken kann der gesamte Datensatz mit Feldinhalten ausgedruckt werden.
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Uber die Schaltfliche Details UF werden die Unterformulare der betroffenen Datensitze
aufgefiihrt. Dieses betrifft hauptsichlich das Unterformular Ratenzahlung.

Start - [Historisierte Datensatze]

J Datei Bearbeiten Einfligen Datensdtze Fenster 2

Lizchdatum Datenherkunft Arwendermame Computernarne
i} 20.11.2003 09:51:24 .-’-‘n.uftlagsbearelt Windfuhr
Eg;i}'fuﬂ';' Details UF | oK
al 15l
J Datei Bearbeiten Einflgen Datensitze Fenster ? i||
— fuftragsdaten: ————————————— =]
— Loschungsauslosung: Eingangsdatum: Im‘
Laschdatum: EL* BUFEragshiR: Iﬁq—l
Anwendernarne: |Gerriets e Eeihion I—J
Computernarie: IW Formular drucken et e IWJ
Datenfuerkunft: Im AKT-VE: IWL
—Schuldnerdaten: - —Gldubigerdaten: Hauptfarderung: IgJ 99 €
ADRESSMR: | 26362 | | GADRESSNR: | 16183 samniszuschisge:  [0,00€ |
AMREDE: [Rerrr GANREDE: | Wersandgeb: fo,00¢
VORMAME:  [Martin GTITEL: [ Guthaben: Jo.00¢
ZLINAME: [Pustermarn GYORNAME: | Einziehungen: ft
behurtsdatur: | GZLUMNAME: |Samtgemeindekasse Harsefe Amtshilfe: ID =
ZUSATZ: | GaUsatz | i) P
STRASSE:  |Musterstr, GSTRASSE:  [Herrenstrafie HE [o |
HALISHR: | &6 GHAUSHR: | 5 WEBiH: fo
HausnRzUs:  [a GPOSTRACH: | Akre: [o
PLZ: [e1e0s GPLE: [e1ess Mederschlagung: [0
ORT: |HarseFeId GORT: |HarseFeId Miederschlagung bis: I
ORTSTEL: | GTELEFON: | Ratenzahlung: o
TELEFOM: | GEANKKONTO: | bezahit: [o |
BLZ: [ 24151116 | | GBLZ: [ REHELT |
BAMKKONTO: | 11111111 GTELEFONZ: | wettergeleitetnach:
AMZPRECHP:
; — =

Seite 12 von 28



5.2 Register - Schuldner/Glaubiger Daten

Start - [FormAuftragsbearbeitung : Formular]

8l -18]x|
J Datei Bearbeiten Einfilgen Datensétze Fenster @ i||
Auftragseingang Schuldner/Glaubiger Daten l Eearbeitung | Ratenzahlung | Hateni.jberschreitungenl Machbearbeitung | ;!
Schuldner Glaubiger
1.&nschreib
Herrn |Mart|n |Mustermann | I ﬂl
Musztersts |88 I.Q I !E-anngemen‘.dekasse Harse Kontopfandung I
21638 [Harssfeld | |
Gehurtsdatur | | |Her|enstral’.-e | 25 Einkommens-
plandung
Telefor: | | POSTRACH [
Ansprechpartner: ! |2“| B33 lHarse.‘eId Bichterliche
BankkontoN:  [TT111111 Telefor: | [ S
BLZ: |2¢151118 Bankkontor: |
- Fruchtlose
Bankname: iKremsparkasse Stade BLZ: I Miederzchrift
Bankenzsuche: [Kreissparkazse Stade =1 Bankname: I
Eingangsds] Auftrags|| Hauptforden|Wiedervor| zuriickanG| bezahlt| Raten|Niederschlag B;fgmd
| »| 2212 2003 BA gage| O W] U W] ]
* Sutovyert) Miederschlagung
Datensatz: 14] 4 || 1 b | pie#] von 1 4 I | _’I Antrag
Aufragshlr | £5 Gesamtforderungen:l 17.69€ e
Auttragzeingang Datensatz lnzchen | bezahlt gesamt: | 000E
offen gesamt: | 1759¢€ .
Datensatz: 14« |] 35 b || #] von 35 (aefitert) «| | _>_|_‘

Beinhaltet die Daten der Schuldner und Glaubiger. Zusitzlich werden simtliche Auftrage zum
ausgewihlten Schuldner, deren Status und die entsprechende Aufrechnung angezeigt.

Es konnen verschiedene Datenfelder wie Bankverbindung, Telefon etc. ausgefiillt bzw.
korrigiert werden.

AuBerdem konnen die einzelnen Auftrage des Schuldners bearbeitet werden. Durch

Doppelklick auf die Auftragsnummer wird dieser selektiert und kann gezielt bearbeitet
werden.

5.2.1 Schaltflache Auftragseingang:
Offnet die Vollstreckungseingansmaske.

5.2.2 Schaltflache Datensatz l6schen:
Der ausgewihlte bzw. aktuelle Datensatz wird geloscht (z. B. bei doppelter Eingabe).

5.2.3 Schaltflache K ontopfandung:
Offnet eine neue Bearbeitungsmaske. Es kann zusitzlich zu den Adressdaten des
Schuldners das Geburtsdatum eingegeben werden. Entscheidung zwischen privatrechtl.

oder 6ffentl.rechtl. Forderung. Die Bankanschrift kann hier nacherfasst werden. Das
Kontopfandungsdatum wird automatisch gesetzt.
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v

Aede  [MEE | Kontor | 123456769
Vorame  [Hemann | BLZ [ 24151116
M ame IW Bankbez, |Kleissparkasse Stade
k.urzanschr. lm Strazsedr. IGIDBB Gartenstr. 8

Shrazse IW Plz Ort |2B1 38 |Harsefe|d

Haushr. l—? Ia_

Geburtadatum: I— IW

PLZ |21 £98 | Ort |Harsefeld neue Bank |
Hffertlichrechtich |7 singeben
privatrechtlich I EL‘ |
KloPfandDmck: [

Glaubigeradresse

Anrede Yarname M arme Strazze Zuzatz =

I IFleie und Hanzestadt Hamburg |0 ammtorstr ILandeshé

-
I I T I

4| | 3

e |

Berichtzvorschau

Fta. Pfandung Pfandung
Kto. Pfanduna

drucken Ruicknahme

5.2.3.1 Schaltflache Berichtsvor schau Kto. Pfandung:
Vorschau der Kontopfandung.

5.2.3.2 Schaltflache Kto.Pfandung drucken:

Ausdruck der Kontopfandung mit automatischen Vermerk des Datumsim
Registerblatt Bear beitung.

5.2.3.3 Schaltflache Pfandung Riicknahme:
Ausdruck der Pfandungsriicknahme fiir die entsprechende Bank mit

automatischer Entfernung der Kontopfandungsmarkierung im Registerbl att
Bear beitung.

5.2.3.4 Schaltflache neue Bank anlegen:
Wie zuvor beschrieben.

5.2.4 Schaltflache Einkommenspfandung:
Wie Kontopfiandung jedoch mit der Wahl nach der Pfandungsart.
Bel der Auswahl der Pfandungsart Arbeitslosengeld/-hilfe, Wohngeld, Rente werden
die in den Stammdaten zustandigen Behorden als Empfianger angegeben. Bel den
Einkiinften aus selbstiandiger, nicht selbstandiger Arbeit oder sonstige Pfandung muss
der Empfanger angegeben werden. Das Feld Sonstige Pfandung kann jede Art der
Pfandung benannt werden z. B. ,,Pfandung der Wohnungsbauférderung 2003 al's
Empfinger wird dann das zustindige Finanzamt angegeben.
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¥ |- Schuldner

Anrede: [Hemn
Worname: |H ETNarn
Zunarne: IM ugtermarn
Strazze: |M usterstr.
HausNr: I_? Ia_

Geburksdatum: I

PLZ: |21898 Ot |Harsefeld

— Empfanger

MHarme: |Landesversicherungsanstalt Hannoy

Strafe HauszMr: |Lange weihe 2

PLZ: |SDBBD
Ort: |Laatzen
— Pfandungsart

Plandungs Mr.: I 49

b

[ Einkiinfte aus nichtzelbstandiger Arbeit

™ Eirkiinfte aus selbstandiger Arbeit

offentich-rechtich W [~ Arbeitslosengeld / -hilfe
privatrechtich u ™ Wohngeld

| 2

[~ Rente Bi4 Bedlin

Pfandungsdruck:

Gliubiger | Sonstige Pfandung: | =1
Anrede Yaorname MNarne Strasse Zugatz =
I IFreie und Hanzestadt Hamburg IDammtorstl ILandeshal
| | | |
4| | 3 -
Berichtzvarschau Flandung Ffandung
Plandung drucken Riicknahme

5.2.5 Schaltflache Richterliche Anordnung:

Offnet eine neue Bearbeitungsmaske. Es werden die Schuldner- und Glaubigerdaten
angezeigt. Man hat die Moglichkeit aus drel verschiedenen vordefinierten Texten eine
Auswahl zu treffen. Zusitzlich kann man einen freien Text eingeben. Die Texte werden
lediglich fiir diese richterliche Anordnung generiert. Eine Speicherung erfolgt nicht.
Wichtig! Bei den Glaubigerdaten ist immer das Titeldatum von den

~ Vollstreckungsauftrigen einzutragen. Das Titeldatum wird entsprechend abgespeichert.

Rrehterliche Anordnung

— Schuldner

B [Der/Die Schuldnerin] verweigerte den Zutritt 2ur Wohinung / Geschaftsraumen baw.
Anrede Heirn die Durchsuchung der ‘Waohnung / Geschaftsraumen.
RS Gt ¥ [Duch Anachreiben. mehifaches Aufsuchen mit Hinterlegung won Schiiftstiicken an
Mame: Mustermann werschiedenen Tagen und Tageszeiten sowie einer Teminbestimmung konnte
der/die Schuldner(in) nicht angetraffen werden. Es erfalgte auch keine Reaktion auf
Shrasze: ustarstr, die Anschreiben
IHEiE i W [Die Tiirafrung wurde dem/der Schuldner(in] angedroht.
Zusatz: a
[ [Freier Text
PLZ: 21698
Ort: Harsefeld
Einziehungen| Amtshilfe | Vorname | Hame ‘Titeldalum| Aktenzeichen |
(] [ Freie und Hansestadt Harnt 1234557539
*
Datensatz: 14 4 || T v | ]r#] von 1 | o

Vorschau | Drucken | Bl |

Datensatz: I4| 4 | 1 * |>| Hel von 1

5.2.6 Schaltfliche Fruchtlose Nieder schrift:

Uber diese Schaltfliche wird ein Formular mit den iiblichen Fragen zur Erstellung
einer Fruchtlosen Pfandung gesffnet. Im Oberen linken Bereich (Erstellte Protokolle)
werden alle auf diesen Schuldner erstellten Niederschriften aufgefiihrt, durch
Doppelklick auf eine Niederschrifts-Nr. wird diese Niederschrift geladen und kann
erneut benutzt oder weiterbearbeitet werden. Ansonsten sind die Fragen iiber die
Benutzung der Tab-Taste abzuarbeiten.
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5.2.7 Schaltflache Berichtsvor schau:

Uber die Schaltflache Berichtsvorschau erscheint eine Vorschau von der Niederschrift.

Bel der Frage EV abgegeben am kann iiber die Schaltflache Gerichtliches
Schuldnerverzeichnis die Daten der EV ermittelt werden. Uber die Schaltflache

Drucken wird fiir jeden Auftrag eine Niederschrift gedruckt sowie die Anschreiben an

den Auftragserteilten Behorden gedruckt werden. Es werden fiir die Ausgedruckten
Niederschriften automatisch im Programm unter Auftragsbearbeitung das Feld
Fruchtloses Protokoll am aktiviert und das Datum gesetzt sowie zuriick am Glaubiger
an das Datum gesetzt. Die Auftrige werden dann automatisch aus den aktuellen
Auftragen rausgenommen.

5.2.8 Schaltflache Bescheidar chiv:
Uber die Schaltfliche Bescheidarchiv werden alle ausgedruckten Anschreiben und
Bescheide angezeigt, die den ausgewihlten Schuldner betreffen. Diese werden als
Datei abgespeichert. Es gibt zwei Archive. Im ersten wird alesin Bezug auf den
Schuldner abgespeichert. Das zweite Archiv ist fiir die Speicherung der internen

Programmabldufe (Statistiken, Monats- und Jahresabrechnungen, Buchungsprotokolle

u.s.w.) zustandig. In den Archiven werden alle Daten mit Datum/Uhrzeit, Art des
Bescheides, AuftragsNr. Benutzer und PC aufgefiihrt. Uber die Schaltfliche Datei
offnen oder per Doppelklick wird der entsprechende Bescheid angezeigt.

Start - [ArchivOffnen : Formular] =1 =]

J Datei Bearbeiten Einfligen Datensitze Fenster 7

)

Bescheidarchiv Martin Mustermann, Musterstr. 66, Harsefeld

Speicherdatum | artdesEescheides | auftragshr | Arwendsr | computer [PFad

22,12,2003 09:10:44 | Anschreiben 65 Gerriets GERRIETS M vollskreckung) vollstrAre

<] | i
EL* Datei &ffren

5.2.9 Schaltflache Nieder schlagungsantrag:

Uber diese Schaltfliche 6ffnet sich das Formular Feststellungs- und Niederschlagungs-

Anordnung. Es muss lediglich Bereich ,,Anordnung fiir:* die entsprechende
Gebietskorperschaft ausgewihlt werden. Der Betrag kann ggf. abgeindert werden,
wenn z. B. die Niederschlagungsbetrag tiber dem des Vollstreckungsauftrages. Beim
Eingabefeld ,,Art der Forderung® ggf. den Text anpassen. Dann die Art der
Niederschlagung auswihlen (,,Befristete oder ,,Unbefristete”).

Achtung! Das L aufzeitdatum der Niederschlagungen muss immer einmalig in den
Stammdaten/Optionen zum Jahresbeginn geindert werden.

Im Feld ,,.Begriindung‘ kann eine entsprechende Begriindung zur Niederschlagung
eingetragen werden.
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Start - [Niederschlagungantr]

J Datei Bearbeiten Einflgen Datensitze Fenster 7

&l _1s| x|
2

Feststellungs - und Niederschlagungs - Anordnung

— Anordnung Fur:

Personenkonto Mr. I
Betrag der Forderungen I 999£&

& Samtgemeinde

Mauftrags Nr.:; ES

£ Fleck
=eREn Art der Forderungen:
 Agathenburg - 5
Befnstete Niederschlagung v
" Bliedersdorf
Unbefristete Miederschlagung |
© Mattensdonf .
3 b4
 Dollem Fruchtloze Pfandung
E* abgegeben | E' abgegeben am:
— Schuldner

Vermerk iiber Wittschaftl verh, [
Verstorbet |
Unbekannter Auferthal [

AMREDE IHerm
YORMNAME IMartin
ZUNAME IMustermann

Werstorbet am:

Fruchtlos Pratokall am: I 01.12.2003

I

!Gemeindeabgaben und Mebenforderungen |t anliegender Auflistung

Begriind
2usatz [ egl'“” ol
SShasseMr IMusterstr. EE &

PLZ |21898
ORT lH arzefeld

ORTSTEIL I

_ & |

v |

Uber die Schaltfliche Drucken wird die Niederschriftfeststellung und —anordnung
ausgedruckt. Gleichzeitig im Registerblatt ,,Bear beitung™ der Auftrag mit
Niederschlagung markiert, das Datum ,,Niederschlagung bis* gesetzt und das Datum
,,Niederschlagungsbeschluss vom* gesetzt. Aulerdem wird der Auftrag in die

Niederschlagungsliste iibernommen.
start - [FormAuftragsbearbeitung : Formular]
J Datei Bearbeiten Einfiigen Datensétze Fenster @

8l -18] x|

Auftragseingangl 5chuldner/GlEubiger Dateny  Bearbeitung IHatenzathngl Hatenijberschleitungenl Nachbearbeitungl

1

weitergeleitet: [ |

Hauptforderung: I 993 € Miederschlagung: I
Samnizzuschlage: I 0,00 £ Miederschlagung bis:i31 122005 weitergeletetnach:
Wersandgebiibr: I 200 € M.-Beschiul vom: i22.1 22003

PéindGeh: [ 7eoe Rateneshlung [ o 5 fre—
s T bezahlt H zuriick an Glaubiger: I am
Gosamt I TS5 beashltam FruchtlosProtok.all: ird

werstarben; r FruchtiosProtokoll am: I_m

I_ Ffandung: r
Pfandung am: I

‘wiedervorlage: | |
‘Wiedervorlage am: I

YEIZ00Eh: 1 |

verstorbenan:

gepfandeteGegenst:
empfErzwingungsh. i |

Konto- # Lohnpfandung
unbekanntverzogen: [~ . i )
Pfandung eingelsitet; M

an; [—

Drittzchuldnererkl zurick: [~

verzogennach: |

Schuldner:
|Mustermann, Martin

Auftragzeingang |

Berichtsvorschau
Fruchtl. Aferzogen

_& |

Buchen |

OE abgegeben:
OE abgegebam:
Amtzgericht:

1Benachrichtigung; i3
2Benachrichtigung: | |
3Benachrichtigung: i |

1Benach am:
2Benach am:

3Benach am:

Bericht YB:

-
——
—

I22.12.2003 03:10:44

_® |
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5.3 Register — Bearbeitung

Start - [FormAuftragsbearbeitung : Formular] ;EJ — Iﬁll.l(j
_| Datei Bearbeiten Einfiigen Datensdtze Fenster 2 ii|

Auftragseingangl Schuldner/Glaubiger Daten  Bearbeitung ! Hatenzahlungl Hatenuberschreitungenl Nachbearbeitungl —

PrandGeb:
Guthaber:

Gesamt:

WEIZOJEN:

Hauptforderung: | 999% Miederschlagung: ¥ weitergeleiet: OEabgegeben: o

Samniszuschlage: | 0,00£€  Miederschlagung bis:i31.12.2005 weitergelsitetnach: OE abgegebar: I
ersandgebiihr: i 200&  MN.-Beschluf vorm: i22.12.2003 Amtzgericht: !

‘Wiedervorlage: | verstorbenanm; I Pfandung: l_ 2Benach am: I
‘wiedervorlage am: I Pfandung am: 3Benach am: I

gepfandeteGegenst:
A r 7 r Bencht B:
; empfErzwingungsh. - Konto- / Lohnpfandung
unbekanttverzogen: [ ‘

verzogennach: |
an;
Drittschuldnererkl zurick: [~ ‘
Schuldher:
Berichtsvorschau Bien |Mustermann, Martin
Fruchtl. Aferzogen

I 7E0% Hatenzahlung: r - 1Benachichtigung ™
I nooe bezshit L 2urick an Glaubiger: A l 2Benachichtigung: T

!-——1 959 bezahh am: l-— FruchtlozProtokoll: I~ Benachichiigung r
verstorber: ol FruchtiasPratakoll am: I_m 1Benach am: 22.12.2003 02:10:44

Ffandung eingeleitet:

Auftragseingang | Ll
_ s |

Beinhaltet eine Ubersicht der Verbindlichkeiten. Es werden die verschiedenen Schritte des
Vollstreckungsauftrages dokumentiert. Ermittlungsergebnisse, verschiedene Absprachen mit
dem Schuldner und weitere V orgehensweisen konnen eingetragen werden.
5.3.1 Schaltflache Berichtsvor schau Fruchtl./Ver zogen:

Vorschau Riickmeldung an Glaubiger z. B.

-Schuldner ist verzogen nach, unbekannt verzogen
-Schuldner ist verstorben

-Erzwingungshaft wird empfohlen

-Weitergeleitet nach

-Urschriftlich zuriick

-Fruchtlose Vollstreckung

-Bericht VB zur freien Texteingabe (z. B. bel Insolvenz)

5.3.2 Schaltflache Drucken :
Riickmeldung an den Glaubiger wird gedruckt. Datenfeld zuriick an Glaubiger wird
aktiviert.

5.3.3 Schaltflache Buchen:

Zahlungsanweisungen

smthife | Einzichungen |

Auftragshle: el ArtderForderuny  BuBgeld Hauptforderung: 100,00 € Hontrolle Ok |
Aktenzeichen: 3333333 GEL L] Saumniszuschlage: 0,00 £ letzte Buchundg:
Hassenzeichen: bezaht Sersandgeh.: 0,00 €
AZVE: 327TI03- A bezatitam PandGen.: Tooe] ohdhrenochuctt
gesamit: 107,60 £ Fahlungzart
Schuldner Glaubiger
% par
“ormame:  Hermann \Ormame:
_  Korto
Matme: Mustermann Mame: Freie und Hansestadt Hamburg
Strasse: Musterstr. Fusstz: -Landeshauptkas ze- Ausfithrung: 14.04.2003
Haushr: [ Strasse: Darmimtarste. 25 Hauptforderung: 100,00
Zusstz: A PLT: 20354 Hambur
e Gebiihren: 7.60
PLI: 21698 Bankkarta: 10600
Ort: Harsefeld
BLZ: 20050000 H B;ch:n | ViereEE |
Banknsime: Hamburger Landeshank SURTIONCBTUNG)
HHJ: Buchtext: W Zwveck: Gem.kennz: Gliederung: Gruppierung: Buchen Gebiihren |
2003 S27703- & 3333333, Mustermann Hetmar
Datentransfer letzte Datensatze Letzten Transfer R
nach CipKom loschen rickerstellen
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Offnet die Bearbeitungsmaske Zahlungsanweisung. Es werden alle Schuldner- und
Glaubigerdaten, sowie alle buchungsrelevanten Daten angezeigt. Alle Zahlungsein- und
Zahlungsausginge incl. der Ubergabe an C.1.P. werden hier gebucht. Die Buchungen
erfolgen durch Eingabe der entsprechenden Betrage in den Datenfeldern Betrag
Hauptforderung und Betrag Gebiihren. Aulerdem muss die Zahlungsart eingegeben
werden.

Die Hauptforderung kann nur gebucht werden, wenn die Glaubigerbankverbindung
eingegeben ist.

5.3.3.1 Schaltflache Buchen Hauptforderung :
Nach Eingabe der Hauptforderung wird iiber diese Schaltfliche der Betrag
gebucht und an die Schnittstellendatei fiir C.1.P. tibergeben. Das Datum der
letzten Buchung wird automatisch gesetzt.

5.3.3.2 Schaltflache Buchen Gebiihren:
Nach Eingabe der Gebiihren wird iiber diese Schaltfliche der Betrag
gebucht und an die Schnittstellendatei fiir C.1.P. iibergeben. Wurde im
Auftragseingang das Meniifeld GEZ ausgewaihlt, werden die Gebiihren
automatisch an NDR tiberwiesen. Wurde im Auftragseingang das Meniifeld
IHK/HWK oder Wasser- und Bodenverband ausgewihit, werden die
Gebiihren an den jeweiligen Glaubiger tiberwiesen. Ansonsten werden die
Gebiihren auf das Gebiihrenkonto der Gemeinde verbucht. Das Datum der
letzten Buchung wird automatisch gesetzt.

5.3.3.4 Schaltflache letzte Datensitze loschen:
Eswerden die letzten Buchungen gel6scht, die sich auf den angewihlten
Auftrag beziehen und noch nicht an C.1.P. transferiert wurden (Schaltflache
Datentransfer an Cipkom).

5.3.3.5 Schaltflache Vor schau:
Es werden alle gebuchten Datensitze in dem Bericht Sammeleinzahlungs-/-
Auszahlungsanordnung mit der Zuordnung der entsprechenden
Buchungskonten von C.I.P. aufgelistet. Aulerdem erfolgt eine
Gesamtsummierung der Bareinzahlungen, der Bankauszahlungen und der
Gesamteinnahme. Die Vorschau dient der Kontrolle und sollte vor dem
Datentransfer tiberpriift werden.

5.3.3.6 Schaltflache Datentransfer an Cipkom:
Alle bisher gebuchten Datensitze werden an die Schnittstellendatei fiir
C.I.P. tibergeben. Der Bericht fiir den Vollstreckungsbeamten und die
Kassenanordnungen werden ausgedruckt. Es wird eine Sicherung der
gebuchten Datensitze erstellt, die ggf. zur Wiederherstellung der
Schnittstellendatei benotigt werden (Schaltflache Letzten Transfer
riicker stellen), erzeugt. Die verbuchten Datensitze werden in der
Datenbank fiir die Abrechnung und die Statistik gespeichert.

5.3.3.7 Schaltflache L etzten Transfer riicker stellen:

Die Daten des |etzten Transfers an Cipkom werden in die aktuelle
Buchungsdatei zuriick tibertragen und konnen erneut tibergeben werden.
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5.3.4 Zahlungsanweisungen Einziehungen

-
Zahlungsanweisungen
Amthife  Einzighungen |
SeEmEr Hauptforderung: 825€ Kortoleok |
Kassenzeichen: 01/0952-031-000-0 RCLGEIE Irich U ingencal A i i
Saumniszuschliage: 0,00 € letzte Hillung:
AZNE: 312303-E Mame: Gerdau
. m e = —_ “ersandgeh. 0,00 €
ezahit: : . 4 e
FRSIE errenstraie PfandGek.: n00e Gebiihren gehilt:
Haushkr a3
T gesamt: 38,25 £ Zahlungsart
PLE; 21698 & bar
Ort: Harzefeld
Cipahfr Unterformular
Bezeichnuny | FaeII_Dat|VA_Jahr| Offen || ciphez| hezhetrag |Tei|hetrhez| Teilzahlbetr |«
P |“/erwaltungskosten und Koste 01.10.2002 2002 2905 € ] 000 € ] ooo e
“anwaltungskosten und Koste 01.10.2002 2002 2805 € O 000 e O oooe
tlahngebihren 12.12.2002 2002 1,00 € O 0,00€ O 000€
Wahngebihren 12.12.2002 2002 1,00 O 0,00« O 0,00
hahngehihren 04.03.2003 2003 7 B0 € O 0,00 € O 000€
A e ol e am s A4 anon Ann + o= — Ao = — nan s
Datensatz: 14| < || 1 v |vi|r#| von &
Buchungshetrag: Betrag buchen! | e |

(Bareinnahmen direkt auf Personenkonten verbuchen)

(Dieser Bereich ist in Vorbereitung, es muss eine passende Schnittstelle von Cipkom
geschaffen werden, um von externen Programmen auf Personenkonten buchen zu
konnen.)

Im Groflen und Ganzen ist der Seitenaufbau wie bei Amtshilfeersuchen. In der unteren
Tabelle werden die zu dem Auftrag gehérenden Filligkeiten aufgefiihrt. Der bar
eingenommene Betrag wird im Feld Buchungsbetrag eingegeben und anschlie3end mit
der Schaltflache ,,Betrag buchen!* verbucht. Der Betrag wird den einzelnen
Falligkeiten (dlteste Filligkeiten zuerst) zugeordnet. Ist eine Filligkeit beglichen so
wird das Feld ,,Cip bez.“ markiert. Wird eine Falligkeit nur zum Teil beglichen wird
das Feld ,, Tellbetrbez.* aktiviert im Feld Teilzahlbetr. der bezahlte Betrag eingesetzt
und das Feld ,,offen auf den noch offenen Betrag geiindert. Die ausgefiihrten
Buchungen werden mit dem niachsten Datentransfer nach Cipkom fiir Cipkom in der
Schnittstelle bereitgestellt.

5.4 Register - Ratenzahlung

Auftragselngangl Schuldnen"GIaublgerDatenI Bearbeitung  Ratenzahlung |Hatenuberschreltungen| Nachbearbeltungl

Mustermann, Hermann AZNE: IW Fiatenzahiung | IW
bezahlt | Betray | bez_am |Fillig am| Gebucht 100.00€ g |

|| 20,00 € 15.02.2003 15.02.2003 O 0.00€

| O 2000 € 15.03.2003 O 2006

7] O 2000 € 15.04.2003 O A 7eoe

Datensatz: 14| [ 5 _»_Lva[r#] von 3 - A 0.00&

Zahlungsart: Gesamtforderng: I 103,606
Buchen
bezahlt: I
offen: IE esamtsumme

Alle Datensitze, bei denen eine Ratenzahlung vereinbart wurde (Register Bearbeitung —
Ratenzahlung angewsihlt), werden durch anklicken der Schaltflaiche Ratenzahlung selektiert.
In der Tabelle werden alle vereinbarten Raten zu dem jeweils ausgewihlten Fall angezeigt
und konnen bearbeitet werden. Aulerdem wird der aktuelle Zahlungsstand angezeigt. In dem
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Textfeld Zahlungsart kénnen zusitzliche Infos zu dem Fall hinterlegt werden (z. B.
Einzugserméchtigung liegt vor etc.). Uber die Schaltfliche Buchen gelangt man zum
Formular Buchen.

5.5 Register — Rateniiber schreitungen

P | ssmsgiergung | Scidinfaiuge Duien | Besbebig | Rawadiey FEmmbechsrg | Haheshoing |

= ELFFARGCHIE [Aultregeir | Bewag | Fallig_am| zah =

| I | 206 00 8 | 0503 2003

=! 24 30£0 § | 26008 2007 Exnzugermacht | et |
T62 21 136 2808 2002 Bneugormschs

= e 506 o xmE P

-] X0 00 & | 01,03 2003 Flsaradings-

s 2805 000 € 0103 2003 winreeng
26 W00 €| 0603 2003

et T2 ES0U00 & | 01.02 2003

g Tz VERC0 €| 0007 X003

i NG FH.00 6 | 05 00 2002 WOLHSEANS |

= N THO0 & | 06 2 3002 WOLKSEANS )

- " F TH00 € | 0611 3002 WVOLKEEAN |

sl 2205 25000 & | 02 12 2002

] ] 000 €| 1003 203 Pandsng Waks

= HES 0000 € | 20008 200 Seackmapcham

g 2163 B00 €| 20001 2007 Seickmaschan
Y ITOTLE W A0 Q\--.-l.-m--.-h.m.i"'l

[hansrmisl 2 Il|l|| I llllliilmm 1| I k

Eswerden alle Datensitze selektiert, bei dem vereinbarte Ratenzahlungstermine tiberschritten

wurden. Durch Doppelklick auf das Datenfeld AuftragsNr wird dieser als aktueller Fall
tibernommen.
5.5.1 Schaltflache Berichtsvor schau:
Es werden die Rateniiberschreitungen in Listenform angezeigt.

5.5.2 Schaltflache Bericht drucken:
Es werden die Rateniiberschreitungen in Listenform gedruckt.

5.5.3 Schaltflache Ratenzahlungserinnerung:

Die Anschreiben an die selektierten Schuldner konnen tiber die entsprechenden

Schaltflachen im Einzeldruck oder komplett ausgedruckt werden.

5.6 Register — Nachbearbeitung

4 Auftragseingang | S chuldner/Glaubiger Daten | Bearbeitung | R atenzahlung | Fiateniiberschieiungen M achbearbeitung I

K. azserzeichen: II AENE: |3‘I #/0% 4 | Hauptforderng: I 100.004£
Aktenzeichen: 123456789 Biickrm bis: I 05.12.2003 Saumniszuschlage: I 0.00€
Eingangsdatum: |1D.03.2003 “ersandgebiitr: | 2.00€
Riickmeldung bis: [05.12.2003 Pfandungsgeb.: I 7R0E [ Piandungsgebiihr enthalten
Auftragshr: |31 4
— zustandige Behaorde — Schuldner
I | |H =it} |Hermann |Mustermann
I |Freie ind Harzestz Kurzansch.: |Mustermann, Hermarin
|Landeshauptkasse |Musterstr. |? |a
|Dammt0rstr | 25 |2‘I 538 |Harsefeld |
Postfach I geburtzdatum: | |
|20354 IHamburg Telefon |D41 B4./123456 |
Telefon | | Anzprechperson I

Blankkontahr |1 11222333

BLZ |24151118

B ankname IKreisspalkasse Stade

.

Seite 21 von 28



Es stehen ale Schuldner- und Glaubigerdaten sowie auftragsbezogene Daten zur Verfiigung,
die hier geiindert bzw. korrigiert werden konnen. Alle Anderungen an den Daten werden in
der Datenbank abgespeichert.

6.) M enii Statistik

letzten Tagesab-
schufl I16schen

Statistik |
| | | |

1_ Kom-VS-2.04
2
é — Monatsabrechnung [— Korrektur I~ Niederschlagungs-
N Berichtsvorschau Monatsabrechnung liste drucken
i | | T | | T | | T | I I I I T
R Monatsabrechnung Jahresstatistik Niederschlagungs-
S drucken — drucken B liste Vorschau
N I I I I I I I I I I
s |[— Jahresabschlussabr. [— Laufzeitliberschrittene
N drucken Aufrage drucken
7 i i T i i T i i T i
- offene Auftrage Archiv Statistik
S drucken — und Abrechnung
- | [ | [ | | [ |
3 laufende — —

EL{.

Ratenzahlungen
drucken

=

6.1 Schaltflache M onatsabrechnung Berichtsvor schau:
Hier muss nach Anwahl das,,vom Datum‘ und anschlieend das,,bis Datum* fiir den
gewiinschten Berichtsmonat eingegeben werden. Danach wir der entsprechende Bericht
angezeigt.
Eswerden alle Zahlungen der Schuldner aufgelistet und summiert. Gleichzeitig werden
simtliche Provision nach den gesetzl. Bestimmungen angezeigt und summiert.

6.2 Schaltflache M onatsabrechnung drucken:
Hier muss nach Anwahl das,,vom Datum* und anschlieend das ,,bis Datum* fiir den
gewiinschten Berichtsmonat eingegeben werden. Danach wir der entsprechende Bericht
ausgedruckt.
Die Daten werden fiir die Jahresabrechung in der Datenbank gespeichert. Der Ausdruck
dient gleichzeitig as Nachweis fiir die Vollstreckungsvergiitung und geht’s an die
Personal abteilung.

6.3 Schaltflache Nieder schlagungdliste drucken:
Es werden alle Niederschlagungsfille ausgedruckt.

6.4 Schaltflache Nieder schlagungdliste Vor schau:
Eswird eine Vorschau der Niederschlagungdliste angezeigt.

6.5 Schaltflache Jahresstatistik drucken:
Nach Eingabe ,,von und bis Datum* erfolgt der Ausdruck der Jahresstatistik.
Zusitzlich erfolgt der Ausdruck eines Fehlerprotokolls, sofern Datensitze auf Grund der
Plausibilitatspriifung nicht korrekt zugeordnet werden konnten z. B. wenn Auftrage mit
der Auftragsart ,,Einziehungen und ,,Amtshilfe gleichzeitig markiert wurden oder
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LZAmthilfe und Amtshilfeersuchen® oder es wurde keine Auftragsart ausgewihlt. Die
aufgefiihrten Auftriage sind tiber die Auftragsbearbeitung zu korrigieren, da sonst die
Jahresstatistik fehlerhaft wire.

6.6 Schaltflache Offene Auftrige drucken:
Druckt die noch offenen Auftrige die noch bearbeitet werden miissen.

6.7 Schaltflache L aufende Ratenzahlungen drucken:
Druckt die Auftrage aus die mit Ratenzahlung markiert werden.

6.8 Schaltflache letzen Tagesabschluss léschen:
Stellt die Datenbank in den Zustand vor der Ubernahme des letzten Tagesabschluss
zuriick. Dieses betrifft die Buchungen der Ratenzahlungen sowie Buchungen der
Félligkeiten und die Buchungen fiir die Monatsabrechnung und Jahresstatistik.

6.9 Jahr esabschlussabrechnung:
Der Jahresabschluss kann nur korrekt ausgedruckt werden wenn im Vorfeld 12
M onatsabrechnungen gedruckt wurden. Beim Druck der Monatsabrechnungen werden
die Betriage Provision- und Auszahlungsbetrag in einer separaten Tabelle
abgespeichert bei der Jahresabrechnung werden diese Daten aus dem angewihlten
Zeitraum (z.B. 1.1.02 bis 31.12.02) mit der Jahreshichstgrenze verrechnet und ein
Bericht mit der entsprechenden Rechnung ausgedruckt.

6.10 L aufzeitiiber schrittene Auftriage drucken:

Eswerden alle Auftriage gedruckt, die gewisse Durchlaufzeiten in der Vollstreckung

tiberschritten haben. Die einzelnen Fristen werden in den Stammdaten im Registerblatt

,Optionen™ hinterlegt.

Zum Beispidl:

- Auftrige, die ab Eingangsdatum 6 Monate ohne jegliche Bearbeitung sind.

- Auftrage der Wiedervorlage, die das Wiedervorlagedatum um 1 Monat
tiberschritten haben.

- Auftrage mit Ratenzahlung, bei denen der Zahlungseingang der letzten Rate um 4
Monate tiberschritten ist.

- Kontopfiandungen, bei denen der Termin fiir die Abgabe der Drittschuldnerklarung
um 2 Monate iiberschritten wurde.

- Eigene Amtshilfeersuchen, bei denen das Riickmeldedatum um 2 Monate
tiberschritten wurde.

6.11 Archiv Statistik und Abrechnung
Das Archiv ist fiir die Speicherung der internen Programmablaufe (Statistiken,
Monats- und Jahresabrechnungen, Buchungsprotokolle u.s.w.) zustiandig. In dem
Archiv werden alle Daten mit Datum/Uhrzeit, Art des Bescheides, AuftragsNr.
Benutzer und PC aufgefiihrt. Uber die Schaltfliche Datei 6ffnen oder per Doppelklick
wird der entsprechende Bescheid angezeigt.
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7.) Menii Stammdaten

Stammedaten

Hier werden unter den Registern Behor de, Bankver bindungen, Sachbearbeitung, Gerichte
und Optionen simtliche Daten zur Kommune eingegeben. Diese Daten werden automatisch
in die entsprechenden Berichte eingetragen.

Heharde | Bankverbindungenl Sachbearbeitung | Gerichte / weitere Behorden | O ptiotien |

Marne der Kamrmune: | SR e =l g E e = GKZ: |IJ‘I
Bez. HVE: |Der S amtgemeindedirektor Sachkto EPlar: ||331EI
K.azzenname: |Samtgemeindekasse Sachklo Grupp: |2B1 an
Strafle HhMr: |Henenstr. 25 Wenwahr Ko |4'| 40
Plz Ot [21638 Harsefeld BucheninHHL: [ 2004
Ot |Harsefeld

Postach: |

Flz Ort [Poztf): |2'I B398 Harzefeld

Telefon-Zentrale: |[D 41 E4] 8870

Fan-Zentrale: |[EI 41 64] 8 87-201

Intemet: |www.harsefeld.de

Oifnungszeiten: Mo, -Fr. 8.00 Ubr-12.00 Uhr

Da.. 14.00 Uk - 18.00 Uhr
Im Ubrigen nach Wereinbarung

o |

8.) M enii Datenimport

Datenimport

Import

Dateniibernahme
Cipkom

GEZ Daten
entschllisseln

‘GEZ Datenimport:

Gerichtliches
Schuldner-
verzeichnis einlesen

EL{.
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8.1 Schaltflache Dateniiber nahme Cipkom:

Im oberen Bereich sind die Daten zu sehen die von Cipkom iibergeben wurden. In der
mittleren rechten Tabelle (Art der Forderung) sind die offenen Forderungen
aufgefiihrt. In der unteren Tabelle werden die evtl. zu dem Schuldner gehérenden
Adressdaten aus dem Vollstreckungsprogramm aufgefiihrt.

Ubernahme des Vol lstreckungsauftrags in das Vol lstreckungsprogramm.

Dateniibernahme Cipkom

wemsin | Ly el Cipkneasar:  [Fifm 0 0000

Arvacs |Hn-'ru Tam |U Dstwrmals kachan ?

i | Fha R ey I WIS E

::n'-l-ll.l' | Aot e T " Fardimag Ill‘jumuln“ﬂuub“ _-]
I . Betwichnuty |___ Offes

dre o [ [Matesgebateem IF

Sarre Wgrsaungskaalm o o slenarel@tangern | 159,50 &

Postlarh

b e

Teinizr.

Hihd e pilte e

2600 Harseield
- " TIEEY Bl st -'J_]
AafER mil AU Maifteag mil Cip
e Adragsdninn #ucd1n s 50 nba sannd A ‘m‘:ﬂ iy l
b bernihmin

TR T | B 11 O P ]

8.1.1 Evtl. Abinderung der angegebenen Forderung Gemeindeabgaben in eine passende

Auswahl. Der Text ist fiir die Bezeichnung der Forderung im
V ollstreckungsprogramm.

8.1.2 Priifen ob die Adressdaten des Schuldners schon im V ollstreckungsprogramm

existieren.

a) Wenn ja; Dann bei den in der unteren Tabelle auf die Adress-Nr. des
Schuldners ein Doppelklick ausfiithren. Die Adress-Nr. des Schuldners wird
oben im mittleren Bereich im Feld AdressNr iibernommen. Anschlie3end die
Schaltflache Auftrag mit ausgew. Adressdaten iibernehmen anklicken. Der
Auftrag wird nun im Vollstreckungsprogramm mit allen einzelnen Filligkeiten
iibernommen und der Vollstreckungsauftrag wird ausgedruckt.

b) Sollten die Schuldneradresse noch nicht in der Adressdatenbank vom
Vollstreckungsprogramm enthalten sein so ist einfach die Schaltflache Auftrag
mit Cip Adressenbestand iibernehmen anzuwihlen. Der Vollstreckungsauftrag
wird iibernommen. Die Schuldneradressdaten werden von Cipkom
tibernommen und der Adressbestand von KOM-V S zugefiigt. Alle einzelnen
Félligkeiten werden iibernommen und der V ollstreckungsauftrag wird
gedruckt. Muss aus einem bestimmten Grund ein schon mal eingel esener
Auftrag erneut eingelesen werden so wird dieser nicht sichtbar aufgefiihrt sein.
Uber die Schaltfliche Alle eingelesenen Cip Auftrige wird der Auftrag wieder
sichtbar und kann nach den genannten Methoden erneut eingelesen werden.
Soll ein vom Cipkom iibergebener Auftrag nicht im Vollstreckungsprogramm
iibernommen werden so kann tiber die Schaltflache Datensatz |6schen der
Auftrag aus dem Ubernahmebereich gelscht werden.

8.1.3 Schaltfliche Datensatz loschen.

Eswird der Datensatz aus der Ubernahme-Schnittstelle wieder gelscht.
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8.2 GEZ Dateniiber nahme von Diskette:

Die Daten auf den Datentrager (e-Mail) sind verschliisselt und miissen erst

entschliisselt werden.

V oraussetzungen fiir diese Anwendung:

a) Beantragung bei der GEZ Vollstreckungsauftrage auf Datentriager

b) Beantragung des Entschliisselungsprogramm ,,Chiasmus* fiir Windows beim
Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik
Internet: www.bsi.bund.de

Das Programm wird dort fiir Stadte und Kommunen kostenlos zur Verfiigung
gestellt.

42 CHIASMUS
Datei  Einstellungen  Benutzer  Schiiizzel Ewtraz  Hilfe

=181 ]

Guelldatei i i

<Keine Dateien ik

|EI Dateilen] ausgewahlt #

Schaltflache GEZ Daten entschliisseln:

Eswird der Pfad genannt wohin die Datel entschliisselt werden muss. Das
Entschliisselungsprogramm wird gestartet Funktion Daten entschliisseln anwihlen,
dann die Schaltflache Dateien auswahlen anklicken und die zu entschliisselnde
Dateien auswihlen z.B. a/Vechtaus.gez.xia

- Datei anwihlen und die Schaltflache 6ffnen anklicken. Unter der vorher im
bestimmten Pfad und Dateiname auf der Festplatte speichern.

- Istdiese Datei bereits vorhanden aus dem Vormonat kann sie iiberschrieben
werden.

- Schaltflache Entschliisseln anwihlen und das Passwort (Schliissel) eingeben.

- Schaltflache Diese entschliisseln anwihlen. Bel der Meldung die Datei ist bereits
vorhanden die Schaltfliache tiberschreiben anwihlen. Die GEZ Datel ist nun
entschliisselt auf der Festplatte. Das Entschliissel ungsprogramm beenden.

- Die Schaltflache GEZ Dateiimport anwahlen. Die Dateniibernahme entspricht der
Dateniibernahme Cipkom. Im oberen Bereich werden die GEZ Daten angezeigt im
der unteren Tabelle die evtl. passenden Adressdaten des V ol streckungsprogramm.

- Wennin der unteren Tabelle der passende Schuldner vorhanden ist dann dessen
AdressNr. Doppelt anklicken so dass diese im Feld AdressNr. angezeigt wird.

- Uber die Schaltfliche Auftrag mit ausgew. Adressdaten
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8.3 GEZ Dateniibernahme per E-Mail:
Voraussetzung: Das Entschliisselungsprogramm ,,PGP*“ muss installiert sein.
Sobald eine E-Mail von der GEZ mit verschliisselter Datel eintrifft, wird in der
geoffneten Mail die entsprechende Datel per Doppelklick und ,,6ffnen und ,,0k*
auswihlen gesffnet. Es erfolgt nun die Passwortabfrage fiir das 6ffnen der Datei. Es
muss das zuvor vergebene Passwort vom Programm ,,PGP* eingegeben werden.
Danach erfolgt die Aufforderung ,,Datei speichern unter. Hier muss der Pfad des
GEZ-Verzeichnisses (L:\Vallstreckung\GEZ\) und der Dateiname ,,gez.txt*
eingegeben und anschlieend mit ,,speichern bestitigt werden. Damit ist die Datel
entschliisselt und steht zur weiteren Verarbeitung zur Verfiigung.

- Die Schaltfliche GEZ Dateiimport anwihlen. Die Dateniibernahme entspricht der
Dateniibernahme Cipkom. Im oberen Bereich werden die GEZ Daten angezeigt im
der unteren Tabelle die evtl. passenden Adressdaten des V oll streckungsprogramm.

- Wennin der unteren Tabelle der passende Schuldner vorhanden ist dann dessen
AdressNr. Doppelt anklicken so dass diese im Feld AdressNr. angezeigt wird.

- Uber die Schaltfliche Auftrag mit ausgew. Adressdaten

8.4 Gerichtliches Schuldnerver zeichnis einlesen
Die vom zustindigen Amtsgericht zur Verfiigung gestellte Datel muss in das dafiir
vorgesehene Verzeichnis (siehe Hinwe smeldung im Programm) kopiert und in den
Dateinamen ,,sver zeichnis.txt“ umbenannt werden. Im Anschluss wird iiber die
Schaltflache Gerichtliches Schuldner ver zeichnis der Dateiimport durchgefiihrt.
Beim Import werden gleichzeitig die EV s, die die 3-Jahresfrist iiberschritten haben
aus dem Datenbestand gel 6scht.
Die Ubernahmeschnittstelle muss ggf. dem entsprechendem Datenformat der vom
jeweiligem Amtsgericht gelieferten Datel angepasst werden (dann bitte kurz melden).

i vollstrecl hricht (Nur-Text S

_|Qate| Bearbeiten  Ansicht Einflgen Formak PGP Extras Akbionen 7 |

Jf}&.ﬁ.ntwoﬂzen |{§J.°.[Ien antworken | W Weiterleiten | & B | b | %" x | &* - ¥ - Af | @ e A5G .l

Won: vollstreckung@gez.de Gesendet: Do 04,12,2003 09:00
An: ditmar . gerriets@harsefeld.de
et franz-josef . dobmen@gez.de
Betreff: Yallstrackungsersuchen der GEZ
8121 =

‘Wird gedffnet:
FT & GEZ_YEDTA_PLZZ1694_0019_FUE1203.DAT.pap

Geb|hreneinzugszentrs SCHTUNG: Es isk nicht auszuschlisfien, dass Webseiter, ausfihrbare
vifentlich-rechtliche Dateien und andere Anlagen Yiren oder Skripts enthalken, die Ihren
Eundfunkanstalten in Computer beschadigen kinnen, Es ist deshalb wichtig sicherzustellen,

Bundesrepublik Deutsc dass die Quelle der Datei vertrauenswirdig ist. ||

Fostfach 10 15 55 ‘Was soll mit dieser Datei passieren?
 Offnen
50455 K v 1l n & Auf Datertrager speichern

¥ war dem OFfnen dieses Dateityps immer bestatigen

oK I Abbrechen

An

Samtgemeinde Harsefeld
Samtgemeindekasse Harsefeld

e =

=4

GEZ_VEDTA_PLZZ1...
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9.) Menii Info

Informationen
Meso Internet Versteigerungen Bux.
Aktuelle

Versteigerungen STD

Insolvenzverfahren

Gesetze Bankleitzahlen

Zustandige

frei
Vollstreckungsbehérden rel

Forum fr

Vollstreckungsbeamte frei

e

Unter dem Meniipunkt I nfo sind Schaltflachen vorhanden, die mit zusitzlichen Links
wiez. B. hier ,,Bankleitzahlen“ ein Zugriff auf ein Internetbankleitzahlenverzeichnis
oder durch Verweise auf andere Programme versehen werden kénnen. Die
Schaltflachen sind individuell beleg. Um einen Internet-Link zu integrieren, miissen
die Arbeitsplitze einen Zugang hierfiir besitzen.

10.) M enii Tagesabschlussiiber nehmen

Alle Auftrage in Cipkom die as Vollstreckungsauftrage markiert sind und auf denen
von der Kasse aus Buchungen (Einnahmen) gebucht wurden werden bel dem
Tagesabschluss von Cip in einer Datei gesammelt. Uber die Schaltfliche
Tagesabschluss Cip iibernehmen werden diese Buchungen ausgelesen die Datei von
Cipkom geldscht und die Buchungen den Filligkeiten der Auftriage zugeordnet und
weggebucht. Des Weiteren wird der Zahlungseingang auf dem Vollstreckungsauftrag
in der Ratenzahlung gebucht und fiir die Monatsabrechnung abgespeichert. Es erfol gt
ein Ausdruck in der die Zahlungseingange mit dem Vermerk ob Filligkeiten,
Ratenzahlungen gebucht wurden.
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